
INFORMATIONEN ZUM 
SICHERHEITSMANAGEMENT 
FÜR BESUCHER 2022



Ihr Aufenthalt bei SK Scheidel Kunststoffe-Glas GmbH angenehm und sicher zu gestalten, ist uns ein großes 
Anliegen. Diese Broschüre unterstützt Sie dabei. Sie umfasst die wichtigsten Sicherheitsregeln, Vorgaben für das Ver-
halten im Gefahrenfall und Hinweise zum Ablauf Ihres Besuchs. Sie sind zu Besuch bei SK Scheidel Kunststoffe-Glas 
GmbH? Dann müssen Sie sich bitte an unsere Sicherheitsbestimmungen halten. 

Bitte beachten Sie alle Hinweise und Regeln - zu Ihrer eigenen Sicherheit!
Fragen beantwortet gerne Ihr Ansprechpartner, der Sie in unserem Haus betreut und begleitet. 

Wir wünschen Ihnen einen interessanten und erfolgreichen Besuch in unserem Hause!

Herzlich Willkommen bei SK Scheidel Kunststoffe-Glas GmbH



1. Nehmen Sie sich bitte etwas Zeit, um die Broschüre zu lesen und sich mit den 
Hinweisen zu Ihrer Sicherheit vertraut zu machen.
2. Eine ganz wichtige Regel: Berühren Sie bitte keine Maschinen und entnehmen 
Sie keine Materialien.
3. Bleiben sie bitte auf den Laufwegen und achten Sie auf Gegenstände auf dem 
Fußboden.
4. Befolgen Sie bitte die Sicherheitshinweise unserer Mitarbeiter an den Maschinen.
5. Betreten Sie bitte nicht allein unsere Montage-, Produktions- sowie Forschungs- 
und Entwicklungsbereiche. 
6. Bitte halten sie sich nur in dem Ihnen zugewiesenen Bereich auf. Im gesamten 
Produktionsbereich ist das Tragen von Sicherheitsschuhen Pflicht. Bitte bringen Sie 
eigene Sicherheitsschuhe mit. 
Tragen Sie bitte bei der Maschinenabnahme keine Krawatte.
7. In den ausgeschilderten Bereichen besteht Helmpflicht!
8. Im gesamten Produktionsbereich herrscht Handyverbot. Bitte deponieren Sie dieses an 
einem sicheren Ort, oder geben es bei Ihrem Ansprechpartner ab. 

Bitte beachten Sie: 
Es ist ausdrücklich verboten, eigenständig Veränderungen an Maschinen vorzunehmen.

Grundlegende Sicherheitsregeln 
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Wir bei SK Scheidel-Kunststoffe-Glas GmbH halten uns an die Vorgaben und Empfehlungen des 
Robert-Koch-Instituts und der Weltgesundheitsorganisation.Helfen Sie mit, die Ausbreitung des 
Corona-Virus einzudämmen.

Hierzu geben wir Ihnen folgende interne Regelungen an die Hand:

• Drei G´s: Zutritt nur mit Genesenschein, Impfnachweis, PCR-Test/ Antigentest
 (siehe Aushang Einganstür)

• Halten Sie generell zu anderen Personen mind. 1,50 m Abstand

• Arbeitsbereiche:
- Betreten Sie die Bereiche nur zur Erfüllung Ihres Auftrags bzw. nach Aufforderung
- Nutzen Sie den kürzesten Weg zu Ihrem Arbeitsbereich 
- Halten Sie sich ausschließlich an den Ihnen von SK Scheidel Kunststoffe-Glas   
 GmbH zugewiesenen Arbeitsbereichen auf

• Kontakte
- Lächeln anstatt Hände schütteln!
- Minimieren Sie Ihre Kontakte und persönlichen Gespräche. 

Verhaltensgrundsätze für Fremdfirmen und Besucher COVID-19



- Vermeiden Sie persönlichen Kontakt auf Fluren & in Aufzügen (Aufzugbenutzung  
 bitte weitestgehend vermeiden – max. 1 Person im Fahrkorb) Halten Sie sich nicht  
 länger als nötig in Treppenhäusern und auf Verkehrswegen auf

• Hygiene/ AHA-Regeln 

- In allen Toilettenräumen finden Sie allgemeine Hygienehinweise
- Es herrscht die allgemeine Nies-Etikette – Husten & Niesen Sie in die Armbeuge
- Waschen Sie regelmäßig Ihre Hände

• Pausenregelungen stimmen Sie bitte mit Ihrem Ansprechpartner ab

• Sollten Sie Symptome einer viralen Erkrankung aufweisen, bleiben Sie dem  
 Betriebsgelände fern und informieren Sie uns sofort
 
• Es herrscht für alle externen Besucher Maskenpflicht! Besucher müssen   
 FFP2-Masken mitführen und tragen. Diese können Sie bei Bedarf auch in   
 unserem Eingangsbereich erhalten.

Vielen Dank für Ihre Rücksichtnahme und Ihr Verständnis.



1. Anmelden und Abmelden: Als Besucher bei SK Scheidel 
Kunststoffe-Glas GmbH melden Sie sich bitte am Empfang. 
Dort haben Sie die Sicherheitsbroschüre erhalten und geben 
bitte die ausgefüllte Besucherkarte ab.
2. Besucherausweis: nach Erhalt Ihres Besucherausweises 
tragen Sie diesen bitte gut sichtbar und geben ihn beim Ver-
lassen des Hauses am Haupteingang ab.
3. Parken: Bei Ihrem Aufenthalt parken Sie bitte auf den dafür 
vorgesehen Kundenparkplätzen vor dem Haupteingang.
4. Verkehrsregelung: 
Auf unseren Parkplätzen gilt die Straßenverkehrsordnung. 
Bitte fahren Sie mit Schrittgeschwindigkeit.
5. Unterweisungen: Ihr Ansprechpartner wird Sie persönlich 
zu allen wichtigen und sicherheitsrelevanten Punkten unter-
weisen. 

6. Abfall: Bitte entsorgen Sie sämtliche anfallenden Abfallstof-
fe ordnungsgemäß in die entsprechenden Behälter und klären 
Sie offene Fragen mit Ihrem Ansprechpartner.
7. Gefahrstoffe: Bitte zeigen Sie Lagerung und Einsatz von 
Gefahrstoffen vorab dem Koordinator/Ansprechpartner an 
(Infos hierzu auf den Sicherheitsdatenblättern). 
Gefährliche Stoffe dürfen nur in Rücksprache mit der Fach-
kraft für Arbeitssicherheit am Standort eingesetzt werden. 
8. Sauberkeit: Bitte hinterlassen Sie Ihren Arbeitsbereich in 
ordentlichem Zustand und, nach Abschluss der Arbeiten, auf-
geräumt und zumindest besenrein.
9. Störungen: Jede Störung und Gefährdung beim Ausführen 
von Arbeiten melden Sie bitte sofort dem Auftragsverantwort-
lichen oder Ihrem Ansprechpartner. 

Anmeldung und Unterweisungen für Ihren Aufenthalt 
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Ihr Ansprechpartner während 
Ihrem Aufenthalt ist: 

BESUCHERKARTE 2022 FÜR IHREN AUFENTHALT BEI UNS 



B
itte ausfüllen &

 abgeben! 
Ich bestätige mit meiner Unterschrift die Richtigkeit der Angaben und die 
Sicherheitsregeln gelesen und verstanden zu haben. 
Zudem verpflichte ich mich zur Einhaltung der Sicherheitsregeln.

Firma: _________________________________________________________
Name: _________________________________________________________
Adresse:________________________________________________________
      ________________________________________________________
Telefon:_________________________________________________________
E-Mail: _________________________________________________________

___________________________                              _______________________
Datum         Unterschrift



1. Notruf absetzen: In Notfällen wählen 
Sie bitte den Notruf 112 und geben die 
Adresse „S Scheidel Kunststoffe-Glas, 
Robert-Bosch-Str.17, Villingendorf“ sowie 
folgende Informationen an: 

Wo ist es geschehen?

Was ist passiert / Was brennt?

Wie viele Verletzte / Wie viel brennt?

Welche Verletzungen?

Bitte legen Sie nicht sofort auf, warten 
Sie auf weiter Fragen oder die Bestä-
tigung, dass Ihre Angaben verstanden 
wurden. 

2. Flucht: Ertönt ein Warnsignal (Hupe), 
zum Beispiel im Brandfall, verlassen 
sie das Gebäude bitte sofort über die 
nächstgelegenen gekennzeichneten Ret-
tungswege und Notausgänge. Warnen 
Sie Personen in Ihrer Umgebung und 
helfen Sie verletzten und behinderten 
Personen. Suchen Sie bitte den nächs-
ten, auf dem Flucht- und Rettungsweg-
plan angegebenen Sammelplatz auf.
Achtung: Benutzen Sie keinesfalls die 
Aufzüge!

3. Weisungsbefugnis: Bitte befolgen sie 
unbedingt die Weisungen der Rettungs-
kräfte und des internen Sicherheitsperso-
nals/ Brandschutzhelfer

Richtiges Verhalten bei einem Unfall/Notfall 





1.Geheimhaltung: Sie dürfen keine Aufzeichnungen über Be-
triebseinrichtungen und Arbeitsweisen anfertigen oder Fotos 
machen. Zudem verpflichten Sie sich, auch nach Ende Ihres 
Aufenthalts gegenüber Dritten Stillschweigen über SK Schei-
del Kunststoffe-Glas GmbH - Betriebsinterna zu bewahren.
2. Im gesamten Produktionsbereich herrscht Handyverbot.
3.Genussmittel: Das Rauchen, der Konsum von Alkohol und 
sonstigen Rauschmitteln ist strengstens untersagt – sowohl 
in den Betriebstätten und Büros als auch auf den Freigelän-
den und in Fahrzeugen. Für Raucher stehen ausgewiesene 
Raucherzonen zur Verfügung.
4.Zutrittsbeschränkung: Betreten Sie bitte nur Betriebsflä-
chen, zu denen Ihnen der Zutritt gestattet wurde. Als Unter-
nehmen müssen wir die Zollbestimmungen (AEO) einhalten 
und sind angehalten, bestimmte Bereiche, z.B. den Versand, 
zu kennzeichnen und zu sichern.
 
 

5.Gefährliche Arbeiten: Es ist Ihnen untersagt, gefährliche 
Arbeiten durchzuführen. Ausnahmen gelten mit schriftlicher 
Genehmigung bei:
•Arbeiten in Behältern und in engen Räumen
•Feuergefährlichen Arbeiten
•Arbeiten in absturzgefährdeten Bereichen/ 
Hubarbeitsbühne
•Arbeiten in explosionsgefährdeten Bereichen
Ein Erlaubnisschein durch ihren Ansprechpartner ist Pflicht.
6.Sicherheitsvorkehrungen: Sie dürfen keine 
Sicherheitseinrichtungen beseitigen oder unwirksam 
machen. 

Verbote zu Ihrer Sicherheit 



Scheidel Kunststoffe-Glas GmbH 
Robert-Bosch-Str. 17 
78667 Villingendorf

mail: info@scheidel-kunststoffe.de
tel.: +49 (0) 741 348 64-0
www.scheidel-kunststoffe.de
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 Eingang Besucher 

 Warennannahme/
 Warenabholung

 Parkplätze

 Sammelstelle
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